———

PROCESO PRESTACION DE LOS SERVICIOS SOCIALES

FORMATO INSPECCION DEL MANEJO DE ELEMENTOS

Cédigo: FOR-PSS-067 ]

Version: 0

Fecha: Memo Int. 38379 —

ALDIA
"o BocorAbe. EN DESUSO, EMBALAJES Y EMPAQUES ASI07/2017
SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL Péagina: 1 de 2
1. UNIDAD OPERATIVA:  Quidad i (Lidedo los Bobls
2. RESPONSABLE DE LA VERIFICACION: 3. FECHA-MES:
H<tad Villachos 29-05-20ad
4.
ASPECTO Y AREA A VERIFICAR 5 6.
ACCION
ELEMENTOS CORRECTIVA
| 4.A | AREA COCINA
Revise que en la cocina no existan elementos en
A.1 desuso que estén acumulando suciedad y sean ping
usados como hébitat de roedores e insectos.
Revise que en la bodega no exista acumulacion
A2 de empaques (bolsas, cajas de carton, guacales, /QP
costales, frascos, etc.)
4.B | AREA DE BODEGA
Revise que en la bodega no existan elementos
en desuso que estén acumulando suciedad y
B.1 sean usados como habitat de roedores e \le
insectos.
Revise que en la bodega no exista acumulacion AN
de empaques (bolsas, cajas de carton, guacales, \.\
B.2 ~N¥ \
costales, frascos, etc.) .
— AN
4.C CUARTO DE BASURAS
Revise que en el cuarto de basuras no existan
elementos en desuso que estén acumulando P
CA suciedad y sean usados como habitat de N
roedores e insectos. L
N\
~ | Revise que en el cuarto de basuras no exista \.\
acumulacion de empagques (bolsas, cajas de AP
C.2 carton, guacales, costales, frascos, etc.) .
- \\
4D | SALONES Y OFICINAS
Revise que en los salones y oficinas no existan
elementos en desuso que estén acumulando P
D1 suciedad y sean usados como habitat de N
roedores e insectos. \
— N\
Revise que en los salones y oficinas no exista AN
D2 acumulacion de empaques (bolsas, cajas de N
' carton, guacales, costales, frascos, etc.) NP AN
\
4E | BANOS
t_ : Revise que en los bafos no existan elementos AP

| en desuso que estén acumulando suciedad y
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sean usados como habitat de roedores e
insectos. .
Revise que en los bafios no exista acumulacion G

E.2 de empaques (bolsas, cajas de carton, NP S

guacales, costales, frascos, etc.)

4.F CUARTO DE MATERIAL DIDACTICO/LUDICO
Revise que en el cuarto de material didactico no
existan elementos en desuso que estén AP
acumulando suciedad y sean usados como
habitat de roedores e insectos.

Revise que en el cuarto de material didactico no
F.2 exista acumulacion de empaques (bolsas, cajas AP ~
de cartdn, guacales, costales, frascos, etc.) )
4.G HABITACIONES

Revise que en las habitaciones no existan

F.1

elementos en desuso que estén acumulando :\)\0
G.1 : L
suciedad y sean usados como hébitat de
roedores e insectos.
Revise que en las habitaciones no exista \
G2 acumulacién de empaques (bolsas, cajas de OP \

carton, guacales, costales, frascos, etc.)

Para diligenciar correctamente el Formato: INSPECCION DEL MANEJO DE ELEMENTOS EN DESUSO,
EMBALAJES Y EMPAQUES.

El formato permite verificar la presencia de elementos en desuso, embalajes y empaques, en espacios y
elementos de la unidad operativa, mediante una verificacion MENSUAL que conlleve a la formulacion de

acciones correctivas implementando condiciones adecuadas y seguras en la Unidad Operativa.

En la parte superior del formato, en la casilla No. 1 se debe diligenciar el nombre de la Unidad operativa.
En la parte superior del formato, en la casilla No. 2 se debe diligenciar el nombre de la persona responsable

ue realiza la inspeccion y quien debe haber realizado una induccion acerca del Plan de Saneamiento Basico.

En la casilla No. 3 se debe diligenciar Ia fecha y el mes en que se realiza la inspeccion.

En la casilla No. 4 se debe verificar la inspeccion en todas las areas, los espacios y elementos de la Unidad
Operativa.
En la columna se deben listar todas las areas de la Unidad Operativa con el fin de aplicar el formato sin que
quede ningun espacio faltante por verificar y asi poder plantear una accion correctiva donde se requiera. El
orden del listado de areas se efectua desde el 4.A en adelante con sus respectivos aspectos a considerar.

En la casilla numero 5 debe indicar el nombre de los elementos en desuso, embalajes o empaques encontrados
en la inspeccion. En caso de no encontrarse elementos se debe colocar la sigla N.P. (No Presenta).

En la casilla 6 ACCIONES CORRECTIVAS (TIEMPO PROPUESTO) se describen las posibles rutas a corregir
en el espacio o area encontrada, esta descripcion es muy detallada y requiere de apoyo interno o externo

Este formato debe permanecer actualizado mes a mes en el documento Plan de Saneamiento Basico de la
‘Unidad Operativa.

sequn sea el caso.
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